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INSCRICOES

MANUAL DE INSTRUCOES

PARA

NOVAS FAMILIAS

1. Autenticagdo 2. Familia

3. Aluno 4, Estado do
processo

1.1 Criacdo de 3.1 Adicionar / 4.1 Resposta do
conta Atualizar Liceu

= \éil;ji?gao 2.2 FiliagGes 3.2 Inscrigdo N3do admissivel Admissivel

2.3 Check-list

4.2 Ficha saude

4.3 Ficha

faturacao

4.4 Tmpressao
dos dados de
inscricao
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1 — AUTENTICACAO

=

Ve
1 ) Entrar no enderego http://inscriptions-et-reinscriptions.pt e escolher o idioma Ml
7/

Ne -

Escolha do idioma

P

N

s
3 ) Preencher o registo de novo utilizador e ativar o link de verificacdo que Ihe foi enviado
~~-’ para o email indicado (verifique também o SPAM).

Registo de novo utilizador

* Campos Obrigatorios

MNome completo *

MNome de utilizador: *

Senha *

Confirmar senha *

Endereco de email *

Confirme o seu endereco
de email *

Cancelar
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Mensagem

A sua conta foi criada. Foi enviada uma hiperligagdo de ativagdo para o enderego de email fornecido. Tenha

em conta que é necessaro ativar a sua conta clicando na hiperligagdo de ativacdo que |he foi enviado por email.
56 depois podera autenticar-se.

ApOs este passo, podera autenticar-se no site das
! inscricoes.

_____________________________________________
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2 — FICHA FAMILIA

AR A
€ q | Nome da familia

\~”

Clicar no botéo “Adicionar” e preencher o campo unico do formulario “Familia”, indicando
apenas o nome/apelido da familia.

i Depois, cligue na seta vermelha em baixo a direita para ir a
i ficha das filiacdes da familia (pai, mae, empresa, etc). 1 /
(=

{2 ) Asfiliagdes da familia
7/

-

Clicar no botédo “Adicionar” para acrescentar uma filiagdo a familia (pai, mae, empresa,
etc) e preencher os campos desse formulario. Repetir este processo para adicionar
novas filiagbes.

i Depois, clique na seta vermelha em baixo a direita para verificar
| os dados introduzidos através da “Checklist”. 1 /
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13 . Check-list

\\__/ -~

A Check-List serve para verificar que as fichas «Nome de familia» ( 1 | e «Filiagdes da
4

famllla»( \ foram corretamente preenchidas. e
l

@ Se as Iistas anteriormente citadas ndo estiverem devidamente preenchidas, ndo sera
possivel continuar o processo de inscricdo do vosso educando

+ Depois, clique na seta vermelha em baixo a direita para inserir os
i dados pessoais do vosso educando. ! ,
_____________________________________________________ 1

Etablissement homologué par le ministére frangais de I'Education nationale
Avenida Engenheiro Duarte Pacheco N° 32, 1070-112 Lisboa Portugal | NIF 500 417 652
Tel.: +351 213 824 400 | Fax : +351 213 871 218 | contact@lfcl.pt | www.lfcl-lisbonne.eu



&= Lycée francais <~z gefe
—=a Charles Lepierre o

alétranger

3 — FICHA ALUNO

- ~

4 - . .
i1 ) Adicionar / Actualizar
A ’

S

Clicar no botao “Adicionar” e preencher os campos dos dados pessoais do V0SSO
educando que constam no formulario “Alunos”.

Sem registos

' 2 ) Inscrever

Depois de preenchida a ficha dos dados pessoais do aluno, proceder a sua candidatura,
clicando no botao “A inscrire (a inscrever)” ou na seta em baixo a direita.

Depois de preenchida a ficha de candidatura do aluno, aguardar
uma deciséo por parte da Dire¢éo do Liceu. : /

1
1
1
1
1
L
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4 — ESTADO DO PROCESSO

P

’ R .
ra \ Resposta do Liceu

~ /

-

ApOs a 12 fase de candidatura, as respostas e os estados do processo podem ser:
- Entrevista
- Lista complementar
- Nao admissivel
- Admissivel

>> Se 0 vosso educando for considerado “Nao admissivel” por parte da comissdo de
Direcdo do Liceu, o processo de inscricdo fica concluido, sem integragdo do vosso
educando no nosso estabelecimento de ensino.

>> Se 0 vosso educando for considerado “Admissivel” por parte da comisséo de Direcéo
do Liceu e para o tornar definitivamente admitido no Liceu, devera proceder:

- ao preenchimento das fichas de salude, pedagdgica e de faturagao
- a entrega da ficha de inscri¢éo (ponto 4.5)

- ao pagamento dos direitos de inscricdo no valor de 2.500,00 € (Dois mil e
quinhentos euros) para o 1° educando e 1.800 € (Mil e oitocentos euros) para
cada um dos seguintes.

O nado _cumprimento das condicées acima enunciadas implicard a “Ndo admissdo” do
vosso educando.
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/’ B . .,
i » ) Ficha Saude
\

~_./

O preenchimento da ficha salide é obrigatério para todos os niveis de escolaridade.

'\\3 ! Ficha Faturacéo

O preenchimento da ficha faturacao é obrigatério para todos os niveis de escolaridade.

Todas as rubricas assinaladas a vermelho deverdo somar 100% para cada um dos
alunos, ainda que repartidas por varias entidades de faturacao.

No exemplo abaixo, cada um dos pais pagara 50% de cada uma das rubricas.

' DUARTE PEIXOTO Diogo (2 )

DUARTE FOMSECA
PEIXOTO DUARTE Miguel

Diogo

i 4 ) Entrega dos documentos e impressédo dos dados de inscricdo
\

Para tornar a inscrigdo definitiva, no seu estado “Admitido” e apds preencher as varias
fichas anteriormente mencionadas, devera:
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- entregar os documentos obrigatérios (ndo se aceitam processos incompletos)
- imprimir os dados de inscricdo (ponto 4.4 no menu lateral direito)

- pagar os direitos de inscricdo no valor de 2.500,00 € (Dois mil e quinhentos
euros) para o caso do 1° educando e 1.800,00 € (Mil e oitocentos euros) para cada um
dos seguintes.
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INSCRICOES

MANUAL DE INSTRUCOES
PARA

FAMILIAS JA EXISTENTES

1. Autenticac¢do 2. Familia 3. Aluno 4. Estado do
processo

1.1 Criacdo de 3.1 Adicionar / 4.1 Resposta do
nova password Atualizar Liceu

1.2 Validagao

email 2.2 FiliagOes 3.2 Inscrigdo Ndo admissivel Admissivel

2.3 Check-list

4.2 Ficha saude

4.3 Ficha
faturacao

\

4.4 Tmpressao
dos dados de
inscricao
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1 — AUTENTICACAO

-~

Ve
1 ) Entrar no enderego http:/inscriptions-et-reinscriptions.pt e escolher o idioma El
7/

Ne -

Escolha do idioma

-

7 N
! 3 ) O 1°acesso obriga a criagédo de uma password

~ -

Escolha do idioma

' De seguida, indique o seu e-mail para receber na sua caixa de correio electronico
i um codigo de verificacdo. No ecra seguinte, indique o seu nome de utilizador
i que consiste no namero de familia (constituido por 10 algarismos, visivel p.e nas
: faturas) e o cadigo de verificacéo recebido anteriormente
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Uma mensagem sera enviada para o seu endereco de email. Verfigue também o SPAM do seu email.
Esta mensagem contera o cddigo de verificagdo que devera ser copiado e colado no campo abaixo, como prova de
que vocé é realmente o proprietario desta conta.

O seu nome de utilizador corresponde ao seu n® de familia constituido de 10 algarismos que consta da sua factura.

Mome de utilizador *

Cadigo de verificacdo *

1
: Para completar o processo de reposicéo da
senha, indiqgue uma nova senha no ecrd sequinte.
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2 — FICHA FAMILIA

AR A
€ q | Nome da familia

~_.’

-

Verifigue se o nome de familia se mantém correto. Caso néo esteja, clique em

Depois, cliqgue na seta vermelha em baixo a direita para ir a

ficha das filiacdes da familia (pai, mae, empresas, etc).

\ e~ e
v 2 ) As filiacdes da familia

-

Verifique se os dadoleI de cada uma das filiagGes esta correto. Caso ndo estejam,

: & A . . © Adicionar | . _
cligue em . Podera, se o necessitar, adicionar filiacBes.

=N

Depois, clique na seta vermelha em baixo a direita I-para verificar os dados
introduzidos através da “Checklist”.
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P
y N

AY
(3 ) Checklist
7T
A Check-List serve para verificar que as fichas «Nome de familia! 1 :v e «Filiacdes da

NS

P
V: S

\
familia»’. 2 1 foram corretamente preenchidas.
\ 7
~

Se as listas anteriormente citadas ndo estiverem devidamente preenchidas, ndo sera
possivel continuar o processo de inscrigdo do vosso educando!

Depois, clique na seta vermelha em baixo a direita para inserir os dados pessoais do

vosso educando.
]
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3 — FICHA ALUNO

TN .
ta \ Adicionar / Actualizar

~ /

-

Clicar no botdo “Adicionar “ e preencher os campos dos dados pessoais do vosso

educando que constam no formulario “Alunos”.

© Adicionar
A \

\
\ 2 1 Inscrever
/

-

Depois de preenchida a ficha do aluno, proceder a sua candidatura, clicando no botao
“Ainscrire (a inscrever)” ou na seta em baixo a direita.

i Depois de preenchida a ficha de candidatura do aluno, aguardar uma deciséo por parte

da Diregéo do Liceu. /
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4 — ESTADO DO PROCESSO

P

’ R .
r \ Resposta do Liceu

~ ’

-

Apos a 12 fase de candidatura, as respostas e 0s estados do processo podem ser:
- Entrevista
- Lista complementar
- Nao admissivel
- Admissivel

>> Se 0 vosso educando for considerado “Nao admissivel” por parte da comissao de
Direcao do Liceu, o processo de inscri¢cdo fica concluido, sem integragdo do vosso
educando no nosso estabelecimento de ensino.

>> Se 0 vosso educando for considerado “Admissivel” por parte da comisséo de Direcéo
do Liceu e para o tornar definitivamente admitido no Liceu, devera proceder:

- ao preenchimento das fichas de salde, pedagdgica e de faturagao
- a entrega da ficha de inscricéo (ponto 4.4)

- pagamento dos direitos de inscricdo no valor de 2.500,00 € (Dois mil e
quinhentos euros) para o 1° educando e 1.800,00 € (Mil e oitocentos euros) para
cada um dos seguintes.

O ndo _cumprimento das condicdes acima enunciadas implicard a “Ndo admissdo” do
vosso educando.
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e . .,
I 5 \Ficha Saude
\

O preenchimento da ficha salde é obrigatério para todos os niveis de escolaridade.

‘\ 3 | Ficha Faturacéo
7

O preenchimento da ficha faturacao é obrigatdrio para todos os niveis de escolaridade.

Todas as rubricas assinaladas a vermelho deverdo somar 100% para cada um dos
alunos, ainda que repartidas por varias entidades de faturagao.

No exemplo abaixo, cada um dos pais pagara 50% de cada uma das rubricas.

' DUARTE PEIXOTO Diage ( 2 )

DUARTE FONSECA
PEIXOTO DUARTE Miguel
Diogo
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5 , Entrega dos documentos e impresséo dos dados de inscri¢cdo

Para tornar a inscrigdo definitiva, no seu estado “Admitido” e apds preencher as varias
fichas anteriormente mencionadas, devera:

- entregar os documentos obrigatérios
- imprimir os dados de inscri¢éo (ponto 4.5 no menu lateral direito)

- pagar os direitos de inscrigdo no valor de 2.500,00 € (Dois mil e quinhentos
euros) para o 1° educando e 1.800,00 € (Mil e oitocentos euros) para cada um dos
restantes educandos.
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